
 

 

TSV Handorf 1926/64 e.V. 
STELLENANGEBOT www.tsv-handorf.de 

 

 

Ansprechpartnerin 

Caroline Mejow 

0251 / 14 25 92 

caroline.mejow@tsv-handorf.de 

..................................................... 

 

Geschäftsstelle 

Hobbeltstraße 132 

48157 Münster 

  

Mo & Di 10:00 - 12:00 Uhr 

Di & Do 16:00 - 18:00 Uhr 

(außer in den Schulferien NRW)  

Fon:  0251 / 14 25 92 

Fax:  0251 / 14 25 95 

 

Sparkasse Münsterland Ost 

IBAN DE05400501500045000015 

BIC WELADED1MST 

 

www.tsv-handorf.de 

info@tsv-handorf.de 

 

 

 

Der TSV Handorf 1926/64 e.V. ist ein engagierter und vielseitiger Verein 
mit über 2.900 Mitgliedern und einem breiten Angebot an Sportarten,  
Kursen und Veranstaltungen. Zur Verstärkung unseres Teams in der  
Geschäftsstelle suchen wir ein(e) zuverlässige(n) und kommunikative(n) 
Mitarbeiter/in (m/w/d) mit Organisationstalent und Freude am Vereins-
leben. 
 

 
 
 
 
 
 
Deine Aufgaben sind: 

• Mitgliederverwaltung und -betreuung 

• Telefon- und E-Mail-Kommunikation 

• Korrespondenz mit Verbänden und Behörden 

• Postbearbeitung (Ein- und Ausgang) 

• Allgemeine Büro- und Verwaltungsaufgaben 

• Unterstützung des ehrenamtlichen Vorstands 

 

Was wir uns wünschen: 

• Teamfähigkeit, Flexibilität und Belastbarkeit  

• Zuverlässigkeit, freundliches und verbindliches Auftreten 

• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 

• Sicherer Umgang mit MS Office und digitalen Tools 

• Interesse am Vereinsleben und Sport 

 

Wir bieten Dir: 

• eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Aufgabe in einem sport-

lichen Umfeld  

• eine moderne Infrastruktur, ein motiviertes Team und kollegiales Mit-

einander 

• Ansprechende Vergütung 

• Arbeitszeiten am Nachmittag (Öffnungszeiten der Geschäftsstelle und 

weitere Zeiten nach Absprache) 

• Die Möglichkeit zur Mitgestaltung und Weiterentwicklung der Ge-

schäftsstelle 

 
Du findest wir passen zusammen? Dann überzeug uns mit Deiner voll-
ständigen, aussagekräftigen Bewerbung unter Angabe deiner Gehalts-
vorstellung und dem möglichen Arbeitsbeginn bis zum 15.11.2025 an 
caroline.mejow@tsv-handorf.de. Wir freuen uns drauf! 

Mitarbeiter/in Geschäftsstelle (m/w/d) 

unbefristet, in Teilzeit (15 Std. / Woche) 

mailto:caroline.mejow@tsv-handorf.de

